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Mediafin — Payroll Specialist

Vos taches

Mediafin, éditeur des journaux L’Echo/De Tijd,... est a la recherche d’un-e Payroll Specialist ayant un intérét
marqué pour le secteur des médias. Vous rejoindrez une entreprise passionnante ou vous travaillerez avec et pour
les collegues les plus divers : journalistes, marketeers, commerciaux, consultants en relations publiques,

informaticiens, project managers,...

Vous ferez partie d'une équipe RH efficace, qui est évidlemment trés axée sur I'aspect humain, mais ou la

ponctualité et une administration correcte sont également treés importantes.

Votre défi

Vous étes responsable du traitement qualitatif et ponctuel de I'administration des salaires de A a Z, en
collaboration avec SD Worx (PC200).

Vous transmettez les informations nécessaires a I’équipe financicre pour un provisionnement, une

budgétisation et un rapprochement des salaires sans erreurs.

Vous portez conseil a vos collegues sur des sujets RH tels que la législation sociale, la rémunération et les

pécules de vacances.

Vous vous occupez de I'administration RH: vous rédigez les contrats pour les nouveaux employés, vous

suivez les demandes de congé parental et vous organisez 1’onboarding ainsi que 1’offboarding.

e En collaboration avec votre manager, vous étes responsable du compensation & benefits, en particulier de

la gestion des assurances.

e Vous rendez compte a la Head of HR, qui vous apporte le soutien nécessaire dans toutes vos taches.

Votre profil

e Vous avez au moins 3 années d'expérience en payroll, de préférence avec le logiciel "eblox" de SDWorx.

Ceci n'est pas obligatoire, mais c'est une plus-value.

e Compte tenu de votre role de conseiller-ere, il est important pour vous de vous tenir au courant de 1’actualité
socio-juridique. Vous aimez apprendre par le biais de formations, d'événements ou d'autres canaux

d'information, tels que nos journaux.
e Vous communiquez couramment en néerlandais et en frangais.

e Vous disposez de solides compétences analytiques. Cela se traduit par des compétences en Excel et une

interprétation fluide des données.

e Vous attachez de I'importance a une communication claire et respectueuse. Aider vos collegues vous

procure de I’énergie.

e Vous faites preuve d'esprit d'équipe avec une attitude positive et un esprit critique sain. Vous aimez

également faire des tiches supplémentaires en plus de vos taches quotidiennes.
® Vous travaillez de maniére autonome et orientée client et n'hésitez pas a lancer de nouvelles idées.

e Vous travaillez avec précision, de maniére structurée et vous faites preuve d'une bonne gestion du stress.




Nous vous offrons

Mediafin, éditeur des journaux L’Echo et De Tijd, est une société spécialisée dans les médias. L innovation,
I’ambition et I’esprit entrepreneurial définissent notre ADN. Le talent est au cceur de notre organisation, raison
pour laquelle nous donnons autant d’importance a votre développement personnel, qu’a une ambiance et a un

environnement de travail agréables sur le site inspirant de Tour & Taxis.

https://www.mediafin.be/
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